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ACTA No. 10_2026

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reuniones de area

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Cali, 01 de junio de 2026 8:00 am. 12:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Ambiente de bilingtiismo: | Calle 52 No 2 Bis- 15 CEAI

Nexus 2

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
- Socializacién de lineamientos, cronograma y aspectos para la programacion
académica para el trimestre 111-2026
- Reuvision de la formacion complementaria, programacién de grupos e
instrucciones para la creacion de horarios en SAF.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
e Orientar a los instructores sobre el proceso de programacion
académica, planificacion de grupos y resultados de aprendizaje
para el trimestre 111-2026
e Resolver inquietudes relacionadas con la formacién
complementaria.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicio la reunién a las 8:10 am con el saludo y bienvenida a los participantes.

Posteriormente, Juan Carlos interviene dando recomendaciones generales
relacionadas con la asistencia a las reuniones de area y aspectos importantes que
deben considerarse en las asignaciones horarias.

Igualmente manifiesta que, para el trimestre 111-2026 y los periodos posteriores, la
programacion de horarios estara a cargo de 2 instructores de bilinguismo, quienes
deberan realizar esta labor teniendo en cuenta los principios y variables establecidos
para la asignacién académica de programas técnicos y tecnélogos.

Asimismo, se presentaron las fechas definidas para la programacion correspondiente
al trimestre 111-2026. En este contexto, Juan Carlos solicitd a los instructores realizar
una proyeccion de los grupos a su cargo, identificando aquellos que contindan, los
que finalizan y los Resultados de Aprendizaje (RAPS) que deberan programarse
durante el proximo trimestre.

ACTIVIDAD FECHA | HORA
Apertura transversales  Viernes 12 de jun io de 2026 | 8:00 a. m
Cierre transversales | Viernes 26 de junio de 2026 | 4:00 p. m.
Verificacion y atencién novedades | Viernes 26 de junio de 2026 [
transversales
Inicio registro de eventos SOFIA Viernes 30 de junio de 2026 | 8:00 a. m
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La instructora Angie manifiesta su preocupacién frente al posible incremento en la
atencion de grupos de formacion complementaria, teniendo en cuenta que varios
grupos de formacién titulada presencial estan proximos a finalizar y sera necesario
completar la carga horaria mensual mediante este tipo de formacién. Sefiala que,
segun su experiencia en el trimestre 11-2026, ha enfrentado diversas dificultades de
caracter logistico, administrativo y operativo para la atenciéon de dichos grupos,
situaciones que le han generado malestar. Por lo anterior, solicita que la asignacion
de grupos de formacion complementaria se realice de manera equitativa entre los
instructores.

Por su parte, la instructora Maggie senalé que la atencion de la formacion
complementaria presenta diversas dificultades logisticas, entre ellas la gestién de
grupos, los tiempos de desplazamiento y las condiciones de movilidad y seguridad
requeridas para atender actividades en diferentes lugares de la ciudad.

En respuesta a estas inquietudes, Juan Carlos expresé su disposicion y apoyo para
la gestion de la formacion complementaria, indicando que estas actividades han sido
desarrolladas por el equipo desde afios anteriores. Igualmente, aclaré que los horarios
para la atencion de grupos deben concertarse de acuerdo con la disponibilidad de
tiempo de cada instructor.

La instructora Sonia manifestd no tener inconvenientes para desplazarse a otros
municipios con el fin de impartir formacién; sin embargo, solicité que no se le
programen jornadas de ocho horas ni a ella ni a ningun compafiero al dia siguiente
de dichas actividades.

El instructor Felipe comenté que durante el trimestre 11-2026 unicamente se dispuso
de dos semanas para gestionar los grupos de formacién complementaria, situacion
que demandé un esfuerzo considerable por parte de los instructores encargados, ya
que esto requiere mas tiempo de planeacion y organizacion.

Posteriormente, los instructores Maggie y Herling plantean la pregunta de si es posible
atender las fichas de formacion complementaria de manera remota, ya que reduciria
variables importantes como costos y horas de desplazamiento, lugar de atencion,
entre otras, esto con el fin de optimizar los procesos y facilitar la prestacion del
servicio.

Como parte de la reunion, Juan Carlos presentd el consolidado de grupos con el
proposito de verificar cuales fichas contindan vigentes y cuales finalizan, permitiendo
asi estimar la carga académica requerida para el trimestre 111-2026.

Finalmente, se realizé una demostracion practica sobre la creacién de horarios en la
plataforma SAF. Durante el ejercicio, Juan Carlos explicd el procedimiento para
verificar la disponibilidad de ambientes, horarios y tiempos asignados a los
instructores. Se indicé que, dentro de la ruta Formacion — Titulada Presencial, debe
utilizarse la opcion “Crear borrador horario”, iniciando con la asignacion de los
Resultados de Aprendizaje al instructor y posteriormente registrando el curso, dia,
hora, ambiente y guia correspondiente.

Se dejo constancia de que el ejercicio unicamente pudo desarrollarse en lo
relacionado con la asociacién de Resultados de Aprendizaje de los instructores Herlin,
Andrés, Maggie y Antonio, con las fichas proyectadas a continuar formacion en la
competencia de bilingliismo. Restan las asignaciones de Angie, Jose y Sonia, debido
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a que las demas funcionalidades aun no se encontraban habilitadas para la
programacion del tercer trimestre.

Siendo las 12:00 a.m., se da por terminada la reunion.

CONCLUSIONES:

1.

Los instructores realizaran la proyeccion de grupos que continuan y finalizan,
asi como de los Resultados de Aprendizaje pendientes de programacion
para el trimestre [11-2026.

Se adelantara la creacion y asociaciéon de los RAPS pendientes de
programar para el trimestre 111-2026.

La programacion de horarios debera realizarse atendiendo los lineamientos
institucionales y la disponibilidad de cada instructor cuando este sea
habilitado.

GOR-F-084 V01
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA
IDECISION
1. Realizar la proyeccion 3 Trim Equipo Bilingtismo
de grupos y RAPS para 2026

la programacién del
trimestre 111-2026.

2. Avanzarenla
asociacion de los RAPS
pendientes en SAF.

3. Brindar
acompafiamiento a los
instructores en la
gestion de la formacion
complementaria.

4. Promover una
distribucion equitativa de
las asignaciones de
formacion
complementaria, de
acuerdo con las
necesidades
institucionales y la
disponibilidad de los

instructores.
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCI FIRMA
A
Herling Gustavo Asprilla Micolta CEAI
Sonia Liliana Pefa Pefia CEAI
Maggie Carolina Rafet Jaimes CEAI A
NN
Juan Carlos Saavedra Vera CEAI
José Elias Yela Guzman CEAI
Angie Lizeth Villegas Meneses CEAI
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Over Antonio Rincoén

CEAI

Ot CAntonio Kincon Yepes

Andrés Felipe Rodriguez

CEAI

Anexo: Asistencia
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Elaborado por:
Jose Elias Yela
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